
学園名・理事長

学校名・校長

 採用予定人数

 採用年月日 　令和7年4月1日　（相談により勤務開始日の繰り上げあり）

　大学・大学院を卒業された方、または令和7年3月卒業見込みの方

　聖徳太子の和のご精神を礎とする、本学園の教育方針にご賛同いただける方

　・入試関連業務　　　　　　　・広報業務　　　　　・授業料,補助金等関連業務

　・学校行事等諸手続き業務　　・出張管理業務　　　・その他

　学園の規定による　（以下令和7年度予定）

　初任給：245,000円　  ※別途通勤手当・時間外勤務手当支給有

　賞　与：年3回支給　3ヵ月（令和5年度実績）

　　　 【専任事務職員へ登用の場合 (22歳学部卒) 】

　　　　　初任給：259,945円　（別途該当者に扶養手当・通勤手当・時間外勤務手当等加算）

　　　　　賞　与：年3回支給 

　　　　　モデル年収　22歳：470万円　30歳：590万円　35歳：640万円

　1年単位の変形時間労働制

　就業時間：8時20分～18時00分（土曜日16時00分）　週6日制（週1回半日休日有）

　第四土曜固定休、夏・年末年始・春等の休暇付与あり

　〇本校指定履歴書(写真貼付)　※ホームページよりエクセルデータをダウンロードください

　〇本校事務職員応募の理由を含めた自己推薦書　書式自由・A4用紙1枚程度

　　以上2点をメール送付、あるいは郵送にて提出ください。

 応募締切 　随時受付・選考開始（内定者決定次第募集終了）

　第１次選考 ： 書類審査

　第２次選考 ： 適性・能力検査、小論文、面接

　第３次選考 ： 管理職面接　

　最 終 選 考： 役員面接　　

　　各選考の合否・次選考のご案内については、随時電話又はメールにてご連絡致します。

　〒543－0051　大阪市天王寺区四天王寺1-11-73

　　四天王寺高等学校・四天王寺中学校　事務局総務課人事係

　　　TEL：06－6772－6201　　　MAIL：t-jinji@shitennoji.ed.jp

　提出は上記メールアドレスへPDFファイルにて送付、あるいは上記住所まで郵送ください。

　　 ※ メール提出の場合、件名に「事務職員採用書類提出について」と記載ください。

　   ※ 郵送提出の場合、封筒の表に｢事務職員採用書類 在中｣と朱書きの上郵送ください。

　　※ 選考に関するお問い合わせには、一切お答えできませんのでご了承ください。

 選考方法

書類提出先

その他

　応募書類は返却いたしません。令和6年度末日を以って廃棄処分といたします。

　応募に係る個人情報は、今回の採用に関してのみ使用し、その他の目的には使用しません。

 応募書類

四天王寺高等学校・四天王寺中学校

令和7年度 事務職員 募集要項

　学校法人 四天王寺学園　　　 　　　　　理事長 南谷 恵敬

　四天王寺高等学校・四天王寺中学校　　　校  長 中川 章治

 募集対象及び任用
　期限付事務職員　（総務課 庶務係）

　　※契約更新時・契約期間途中での専任事務職員への登用実績あり

　若干名

 応募資格

主な業務内容

初任給等

勤務体系


